                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Астана қаласы Нотариаттық палатасының мүшелігіне кіру үшін құжаттар
ТІЗБЕСІ

1. Өтініш  (төменде көрсетілген құжаттарды тапсырған кезде Нотариаттық палатада толтырылады);
2. Тағылымдаманы өткендігі туралы қорытынды;
3. ҚР азаматы екенін растайтын жеке куәліктің нотариалды куәландырылған көшірмесі;
4. Жоғары құқықтық білімі туралы дипломның нотариалды куәландырылған көшірмесі қосымшасымен;
5. Нотариат қызметімен айналысуға мемлекеттік лицензия көшірмесі, егер лицензия ескі үлгіде болса, нотариалды куәландыру қажет;
6. Еңбек кітапшасының нотариалды куәландырылған көшірмесі, кемінде екі жылдық құқықтық тәжірибені растайтын немесе ҚР Еңбек кодексінің 35-бабында көзделген өзге құжат;
7. Кадрлар есебі бойынша жеке парағы (кандидат өзі толтырады және Палатаға тапсырады, Кадрлар есебі бойынша жеке парағы  кеңсе тауарлары дүкенінен алынады);
8. 3x4 форматындағы фотосурет (4 дана);
9. Соттылығы жоқтығы туралы анықтама, соңғы бір ай ішінде алынған (e.gov жеке кабинетінен);
10. Психикалық және наркологиялық диспансерлерден анықтамалар, соңғы бір ай ішінде алынған (e.gov жеке кабинетінен);
11. Тұрғылықты мекенжайы туралы мәліметтер (e.gov жеке кабинетінен скриншот);
12. Жасыл түсті файлдық папка, 40 беттен  тұратын (40 беттен көп болуы мүмкін).
Бұрынғы нотариустар үшін (қосымша)
1. 2016 жылға дейін қызметтен шыққан нотариустар үшін (сот әділет органдарынан тіркеуден шығарылу туралы бұйрық көшірмесі және нотариат құжаттарын тексеру нәтижелері туралы анықтама көшірмесі)
2. АНП мүшелігінен шығу туралы АНП Басқармасы отырысының хаттамасынан үзінді көшірме (көшірме);
3. Жеке нотариустың мөрін жою туралы акт (көшірме);
4. Архивтік нотариаттық құжаттарды тапсыру-қабылдау актісі (көшірме).
Нотариаттық палатаға мүшелікке кіргеннен кейін тапсыратын құжаттар
1. Нотариустың үш жеке анкетасы, елтаңба үлгісіндегі мөрдің бедері;
2. Сақтандыру полисі және сақтандыру шарты (көшірме);
3. Салық органының салық өтінішін электрондық түрде қабылдағаны туралы хабарламасы;
4. Жекеше нотариустың кеңсесінің талаптарға сәйкестігін тексеру туралы Астана қаласының Әділет департаментінің хабарламасы (көшірме)

                                     П Е Р Е Ч Е Н Ь
документов для вступления в члены Нотариальной палаты города Астана

1. заявление (при сдаче ниже указанных документов заполняется в Нотариальной палате);
2. заключение о прохождении стажировки;
3. нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего личность гражданина Республики Казахстан;
4. нотариально заверенная копия диплома о высшем юридическом образовании с приложением; 
5. копия государственной лицензии на право занятия нотариальной деятельностью, если лицензия старого образца необходимо нотариально заверить;
6. нотариально заверенная копия трудовой книжки, подтверждащая стаж работы по юридической специальности не менее двух лет, либо иной документ, предусмотренный статьей 35 Трудового Кодекса РК;
7. личный листок по учету кадров (самостоятельно заполняется претендентом и предоставляется в Палату, личный лист по учету кадров приобретается в магазине канцелярских товаров), 
8.  фотография 3х4 (кол-во 4 шт.) 
9. справка об отсутствии судимости, полученная не ранее чем за месяц до их предоставления (полученая с личного кабинета е.гов); 
10. справки с психологического и наркологического диспансеров, полученная не ранее чем за месяц до их предоставления (полученая с личного кабинета е.гов);
11. адресные сведения с места жительства (скриншот личного кабинета е.гов);
12. файловая папка зеленого цвета на 40 страницах (допускается более 40 страниц).

Для бывших нотариусов (дополнительно)

1. для нотариусов вышедших до 2016 года (копия приказа о снятии с учетной регистрации органов юстиции и копия справки о результатах проверки нотариальных документов)
2. выписки из протокола заседания Правления ТНП о выходе из членства ТНП (копия);
3. акта об уничтожении печати частного нотариуса (копия); 
4. акт приема-передачи архивных нотариальных документов в архив (копия).

Документы после вступления 
в Нотариальную палату города Астана 

1. три личные анкеты нотариуса, оттиск печати гербового образца;
2. страховой полис и договор страхования (копия);
3. уведомление о приеме налоговым органом налогового заявления в электронном виде; 
4. уведомление Департамента юстиции города Астаны о проверке помещения частного нотариуса на соответствие требованиям к помещению (копия).


